
REGLEMENT INTERIEUR
DE L'ACCUEIL DE LOISIRS SANS HEBERGEMENT

"LE VERBOTE"

Les communes de Sermamagny et d'Evette-Salbert organisent les mercredis et durant les vacances scolaires Ie
fonctionnement d'un accueil de loisirs, a caractere facultatif, pour les enfants ages de 3 ans revolus a 11 ans. Ce service
a une vocation socia Ie mais aussi educative qui privilegie un temps de loisirs pedagogiques.
L'accueil de loisirs est habilite par la Direction Departementale de la Jeunesse et des Sports (D.D.J.S.). Les qualifications
du personnel ainsi que Ie taux d'encadrement repondent aux normes en vigueur.
Les communes de Sermamagny et d'Evette-Salbert organisent un accueil de loisirs dans Ie cadre de leurs projets
educatifs en direction de I'enfance. Le directeur de la structure tient a la disposition des parents Ie projet pedagogique du
centre. Dans unsouci de dialogue, iI reste a I'ecoute des parents et recueille leurs remarques et suggestions.

L'accueil de loisirsfonCtionne tous les mercredis de I'annee scolaire et durant les vacances scolaires (1 semaine :
Toussaint - Fevrier - Printemps et 4 semaines en juillet pour la periode ete ) du lundi au vendredi de 8h30 a 17h30 pour
les enfants de 3 ans revolus a 11 ans.

Les enfants sont accueillis et repris dans la structure:
Ie matin : entre 8h30 et 9hOO

• Ie midi: entre 11h45 et 12hOOou entre 13h 15 et 13h30
Ie soir : entre 17hOOet 17h30

La frequentation de I'accueil de loisirs est possible en % journees, Ie matin ou I'apres-midi, avec repas tire du sac si
besoin. Pour des raisons de securite, I'accueil et Ie depart devront se faire a I'interieur des locaux et les enfants seront
confiesou repris aupres d'un animateur.

En cas de retard, il est imperatif de prevenir Ie directeur du centre tel n° 06.85.36.12.99, avant la venue de I'enfant, afin
que I'enfant puisse etre accueilli dans les meilleures conditions.

En cas de retard, Ie directeur sera prevenu par telephone afin de rassurer I'enfant concerne. Tout retard au-dela de 17
h 30 sera facture (Toute heure commencee est due). En cas de retards importants et repetes, la municipalite se reserve
Ie droit d'exclure temporairement ou definitivement I'enfant de I'accueil de loisirs

Les enfants de 3 ansrevolus a 5 ans doivent obligatoirement etre amenes et recherches par un des parents ou une
personne dOment autorisee et agee d'au moins 16 ans revolus. Les enfants d'age elementaire peuvent se rendre seuls
ou accompagnes a I'accueil de loisirs et en repartir seuls aux conditions definies a I'article 4.

Le dossier d'inscription est a recuperer aupres des secretariats des deux communes. Le retour de ce dossier complete
et signe est prealable a la reservation et a la frequentation de I'enfant.
Le dossier de I'accueil de loisirs est compose de :

• une fiche de liaison sanitaire a completer et a signer
• un justificatif de domicile
• une photocopie ou reieve des vaccins de I'enfant

une attestation d'assurance responsabilite civile activites extra scolaires
• un exemplaire du reglement interieur signe
• d'une copie du jugement de divorce ou ordonnance de non-conciliation pour les parents qui ne

souhaiteraient pas voir leur ex-conjoint venir chercher I'enfant.



• d'une autorisation manuscrite des parents ou tuteur legal si I'enfant, devant se rendre a une
consultation medicale ou paramedicale, doit quitter I'accueil de loisirs en cours de journee ou y revenir.
Ce document doit preciser les conditions et modaJites. Cette autorisation est assujettie aux conditions
de I'article 4 (autorisations parentales).

• autorisation de la publication de I'image de votre enfant

3.1 - L'inscription des enfants ne residant pas sur les communes de Sermamagny et d'Evette-salbert

La priorite des inscriptions revientaux families des deux communes. Toutefois, des places eventuellememt disponibles
peuvent etre utiJisees par des families n'habitant pas la commune. Les formalites d'inscription sont alors les memes que
pour les families de Sermamagny et d'Evette-Salbert.

La reseNation des jours de frequentation des enfants a lieu exclusivement aupres des seNices de mairie. Elle peut etre
effectuee par courrier postale, electronique. Elle doit etre effectuee :

• pour Ie mercredi : une semaine a I'avance, soit Ie mercredi precedent au plus tard.
• pour une journee durant les vacances scolaires : Une semaine complete a I'avance ou dix jours avant

Ie debut de la semaine comprenant Ie jour de reseNation.

Toute reseNation effectuee, hors delai, par telephone, en raison d'une urgence, devra obligatoirement etre confirmee par
ecrit Ie jour me me de la venue del'enfant.

Tout enfant non pre-inscrit sera refuse sur I'accueil de loisirs. Mais, dans Ie cas OU un enfant non-inscrit serait accepte
pour des raisons de securite par Ie directeur de I'accueil de loisirs, la journee sera facturee au coOt des enfants hors
commune.

La reseNation sera refusee si Ie dossier administratif vise a I'article 3 n'est pas complet et signe. Elle sera egalement
refusee si des factures sont restees impayees (cf. article 9, "ModaJites de reglements").

Pour convenances personnelles :

"Mercredis" - Annulation effectuee au moins une semaine avant Ie mercredi reserVe
"Vacances" - Annulation au moins dix jours avant Ie premier jour de la semaine. comprenant Ie jour de

reseNation durant les vacances
Maladie:

Presentation d'un certificat medical dans les deux jours ouvrables suivants /'absence.

Dans la mesure ou ces principes sont respectes (delais, certificat medical, ...) les reseNations prevues ne seront pas
facturees. Dans tous les autres cas d'absences, elles Ie seront en compensation des frais engages (gestion,
encadrement).

Le directeur de I'accueil de loisirs devra etre informe par courrier des parents du depart seul ou accompagne de I'enfant.
L'enfant de 3 ans revolus a 5 ans doit obligatoirement etre amenes et repris par un des parents ou une personne dOment
autorisee et agee d'au moins 16 ans revolus. L'enfant d'age elementaire peut rentrer seul s'il est dOment autorise par ecrit.



Si "enfant doit etre confie Ie soir a un tiers, les parents devront avoir rempli au prealable une autorisation parentale
precisant Ie nom de la personne susceptible de venir chercher I'enfant et indiquer egalement Ie numero de telephone de
cette personne. Cet imprime est disponible aupres du directeur de I'accueil de loisirs. Seule une personne agee d'au moins
16 ans revolus et designee sur I'autorisation, est habilitee a prendre I'enfant. Elle doit etre munie d'une piece d'identite qui
peut lui etre reclamee Ie cas echeant.

Les lielix de regroupement sont variables:

Sur la commune de Sermamagny :

- Ecoles des Sources
- Salle pofyvalente

6.1 - Les repas
Les repas sont tires du sac.

6.2 - Les effets de I'enfant a apporter
L'accueil de loisirs met en general a la disposition des enfants toutesles fournitures necessaires aux activites proposees.
IIpeut toutefois etre demande aux parents de fournir certains vetements adaptes aux conditions climatiques et activites
prevues (maillots de bain, bonnets de bain, casquettes, impermeables, gants ... ). L'ensemble de ces affaires devra etre
marque au nom de I'enfant. Le linge eventuellement prete par I'accueil de loisirs devra etre rendu propre dans les huit
jours.

6.3 - Les bijoux et objets precieux au a caracteres dangereux
Par mesure de securite, les objets precieux, bijoux, jeux electroniques, jeux video, mp3, sont interdits. L'ALSH decline
toute responsabilite en cas de disparition et se reserve Ie droit de confisquer les objets. Toutes les activites etant
integralement prises en charge financierement par les accueils de loisirs, I'enfant n'a pas besoin d'argent de poche avec
lui. En cas de perte, cet argent ne sera pas rembourse.

Une fiche sanitaire completeet signee est exigee au moment I'inscription (ct. article 2, "Constitution du dossier"). En cas
d'urgence, les animateurs, sous la responsabilite du directeur prennent les decisions appropril§es et previennent les

. parents. IIssont charges des interventions benignes, des traitements en cours, d'appeler les secours d'urgence en cas
de besoin. Le principe de precaution est systematiquementapplique dans tous les cas ne relevant pas de I'intervention
benigne. Si I'enfant est souffrant, iI ne peut pas etre accueilli a l'Alsh.

7.1 - Les traitements medicaux
Aucun medicament ne peut etre administre aux enfants, par un adulte ou par eux-memes, sans la remise d'un certificat
medical recent indiquant Ie nom de I'enfant et la posologie. Un cahier d'infirmerie est systematiquement tenu et mentionne
les soins journaliers apportes aux enfants.

Les enfants doivent avoir une attitude respectueuse envers Ie personnel et les autres enfants. Tout comportement atypique
mettant en danger la securite et Ie bon fonctionnement de I'accueil de loisirs donnera lieu, dans un premier temps, a une
rencontre avec I'equipe pedagogique. En cas de recidive, I'exclusion provisoire ou definitive pourra etre prononcee a
I'encontre de I'enfant. Toute degradation volontaire de materiel entrainera I'obligation pour les parents de pourvoir a son
rem placement.



La commune est assuree en responsabilite civile pour toutes les activites qu'elle organise, y compris Ie temps de I'accueil
de loisirs, garantissant ainsi sa responsabilite civile au cas ou elle serait engagee.

Les n3glements des factures de I'accueil de loisirs s'effectuent directement ala Tresorerie (Valdoie) ou par prelevement
bancaire (option). Les tarifs de I'accueil de loisirs sont determines par deliberation du conseil municipal chaque annee pour
une application au 1er septembre.

Si Ie reglement n'est pas effectue dans les delais indiques sur la facture, il est procede a une relance par la Tresorerie
qui peut etre amenee, suivant Ie cas, a appliquer des frais ou des penalites supplementaires. Durant cette periode de
regularisation I'enfant ne peut pas etre accueilli a I'ALSH.

Un exemplaire du present reglement est tenu a disposition de tout demandeur aupres des secretariats de mairie. Deux
exemplaires sont remis a chaque famille lors de la premiere inscription. Un exemplaire signe doit etre joint au dossier
d'inscription.


